
ĐĂNG NHẬP VÀ CẬP NHẬT THÔNG TIN TRÊN 

HỆ THỐNG THÔNG TIN QUỐC GIA VỀ KHOA HỌC,

CÔNG NGHỆ VÀ ĐỔI MỚI SÁNG TẠO
(Dành cho tổ chức KH&CN sau khi được Cục Thông tin, Thống kê cấp tài khoản)



02 TỔNG QUAN QUY TRÌNH
10 bước từ đăng nhập đến hoàn thiện và gửi duyệt thông tin

STI.GOV.VN

01
Truy cập hệ thống

Mở sti.gov.vn
02

Đăng nhập

Tài khoản tổ chức được cấp

03
Đổi mật khẩu lần đầu

Thiết lập mật khẩu mới
04

Thông tin chung

Rà soát hồ sơ tổ chức

05
Nhân lực tổ chức

Cập nhật cơ cấu nhân lực
06

Kinh phí tổ chức

Khai báo số liệu theo năm

07
CSVC - KT

Cập nhật cơ sở vật chất
08

Hợp tác quốc tế

Khai báo thành viên/đối tác

09
Báo cáo KH&CN

Nhập báo cáo theo năm
10

Kiểm tra và gửi duyệt

Lưu - ký số - gửi duyệt
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03 ĐĂNG NHẬP HỆ THỐNG
Sử dụng tài khoản tổ chức do Cục Thông tin, Thống kê KH&CN cấp

STI.GOV.VN

THAO TÁC

1. Chọn loại tài khoản “Tổ chức
KH&CN”.
2. Nhập Tài khoản tổ chức và Mật
khẩu được cấp.
3. Nhấn “Đăng nhập”.

LƯU Ý

Chọn đúng loại tài khoản. Không chia
sẻ thông tin đăng nhập cho người
không có trách nhiệm.
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04 ĐỔI MẬT KHẨU LẦN ĐẦU
Thực hiện ngay sau lần đăng nhập đầu tiên

STI.GOV.VN

THAO TÁC

1. Nhập Mật khẩu hiện tại.
2. Nhập Mật khẩu mới.
3. Nhập lại mật khẩu mới.
4. Chọn “Đổi mật khẩu”.

KHUYẾN NGHỊ

Mật khẩu mới tối thiểu 8 ký tự theo
yêu cầu trên Hệ thống. Nên dùng
mật khẩu đủ mạnh và lưu giữ an
toàn.
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05 CẬP NHẬT THÔNG TIN CHUNG
Rà soát và hoàn thiện thông tin cơ bản của tổ chức

STI.GOV.VN

THAO TÁC

Kiểm tra tên tổ chức, mã số thuế, mã
định danh tổ chức; bổ sung tên tiếng
Anh, tên viết tắt, ngày thành lập và
thông tin liên hệ; sau đó chọn “Lưu
thông tin chung”.

LƯU Ý

Thông tin cần thống nhất với hồ sơ
pháp lý. Ưu tiên hoàn thiện các
trường bắt buộc có dấu *.
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06 CẬP NHẬT NHÂN LỰC TỔ CHỨC
Quản lý số lượng, chất lượng và cơ cấu nguồn nhân lực

STI.GOV.VN

THAO TÁC

Chọn năm cập nhật; nhập Tổng nhân
lực, Giáo sư, Phó giáo sư, Tiến sĩ,
Thạc sĩ, Đại học, Cao đẳng và Nhân
lực khác; chọn “Thêm vào danh
sách”.

KHUYẾN NGHỊ

Đối chiếu số liệu theo đúng năm cập
nhật và kiểm tra tính hợp lý giữa
tổng số và các nhóm nhân lực.
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07 CẬP NHẬT KINH PHÍ TỔ CHỨC
Theo dõi nguồn kinh phí, cơ cấu thu chi và cân đối tài chính

STI.GOV.VN

THAO TÁC

Chọn năm thống kê; nhập kinh phí
NSNN, ngoài NSNN, nguồn nước
ngoài và các chỉ tiêu chi tương ứng;
chọn “Thêm vào danh sách”.

KHUYẾN NGHỊ

Kiểm tra kỹ đơn vị tính đang hiển thị
trên Hệ thống trước khi nhập và lưu
số liệu.
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08 CẬP NHẬT CSVC - KT VÀ HỢP TÁC QUỐC TẾ
Hoàn thiện dữ liệu về hạ tầng kỹ thuật và quan hệ hợp tác

STI.GOV.VN

THAO TÁC

Tại “CSVC - KT”, nhập thông tin cơ sở
vật chất và thêm vào danh sách. Tại
“HT Quốc tế”, chọn phân loại đối
tượng, nhập tên tổ chức quốc tế,
năm tham gia và thông tin liên quan.

KHUYẾN NGHỊ

Sử dụng tên chính thức của tổ
chức/đối tác quốc tế; kiểm tra năm
tham gia và nội dung khai báo trước
khi lưu.
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09 LẬP VÀ GỬI BÁO CÁO HOẠT ĐỘNG KH&CN
Nhập báo cáo hoạt động KH&CN theo từng năm

STI.GOV.VN

THAO TÁC

Chọn năm báo cáo → “Nhập báo cáo”
→ hoàn thiện các nhóm thông tin →
“Lưu thông tin”. Sau khi kiểm tra đầy
đủ, thực hiện “Gửi báo cáo”.

LƯU Ý

Rà soát các trường bắt buộc, số liệu
và nội dung báo cáo trước khi gửi.
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10 KIỂM TRA, KÝ SỐ VÀ GỬI DUYỆT
Hoàn tất dữ liệu trước khi kết thúc quy trình

STI.GOV.VN

THAO TÁC

1. Kiểm tra toàn bộ thông tin đã nhập.
2. Lưu dữ liệu thường xuyên.
3. Thực hiện “Ký số” khi quy trình yêu
cầu.
4. Chọn “Gửi duyệt” hoặc “Gửi báo cáo”
sau khi hoàn tất.

LƯU Ý QUAN TRỌNG

Bảo mật tài khoản; cập nhật dữ liệu đầy
đủ, chính xác và đúng kỳ; theo dõi trạng
thái xử lý. Khi cần hỗ trợ, liên hệ Cục
Thông tin, Thống kê KH&CN theo thông
tin hỗ trợ được cung cấp.
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